
書面審查資料製作
及面試技巧說明

實踐財金





備審資料準備原則

1 電子檔上傳
(PDF格式)

Å106.03.17起~106.03.27

(實踐大學)

Å依各校系規定分項上傳，每一
項目5MB內，全部10MB內

2 實踐大學財金系

Å高中(職)在校成績證明

Å個人資料表
(請於03月16日起至本系網址下載個人資料表格式，並依格式

填寫後至甄選委員會系統上傳，歡迎提供有助於審查知相關資

料，如競賽成果、社團參與、學生幹部、英語能力檢定、證照

等證明文件。)



備審資料準備原則

評審老師審查方式

Å利用電腦閱讀備審資料

Å評審數量：招生名額3倍，

多超過100份

Å每份審查時間有限

評審老師想要看到的
內容格式是éé..

針對每一報考校系撰寫，
勿通用所有校系

如何在備審資料中呈現
為何報考該校系與
為何將該報考校系
列位就讀第一志願

1 2 3 4



備審資料內容

Â學校方面

ü成績單

ü班級幹部證明

ü社團幹部證明

ü校級競賽、獎懲記錄

Â個人資料、記錄

ü證照、獎狀

ü讀書報告

ü個人競賽成果、作品

ü社團、營隊

個人
資料



備審資料內容

Â什麼是“讀書計畫”? 

讀書
計畫

×讀書計畫即是針對您自高中畢業後，進入大學就讀，大學四年
期間所希望學習的內容之一種安排。

×簡單來說：個人未來進入某一科系（如：財金系）的「展望」
與「規劃」。

×很多學校科系十分注重「讀書計畫」，以至於評審教授會擇取
「計畫」中的部份內容，來作為口試的問題。



備審資料內容

Â寫作要領

讀書
計畫

1. 說明為何報考該校系

2. 瞭解報考校系之內容與特色

3. 從近程、中程、遠程的提出個人在選擇這個科系的「志趣」所在，同
時要適切的表達個入的優點、專長是如何和這科系「速配」

4. 最重要的是一定要明白、肯定的寫出，個人進入這科系後的未來理想
藍圖與展望，而不是在談個人平時的讀書時間或長短或作息方式！



備審資料內容

讀書
計畫

Â應該包括

(一)近程計劃
1.入學前準備
2.校園資源的應用
3.自我管理
4.接觸課本以外的人、事、物

(二)中程計劃
1.基礎學習(大一～大二)

2.更上一層樓(大三～大四)

(三)遠程計劃
1.生涯規劃
2.未來的期許



備審資料內容

讀書
計畫

(一)近程計劃

1.入學前準備：
首先，如果我順利通過學士班甄試，我

想利用接下來三至四個月的時間加強自己的
財金相關知識，熟習金融市場資訊的取得，
是朝著財務金融領域發展的必要方法。

2.校園資源的應用：

ü 利用圖書館的藏書及網路的使用

ü 吸取他系的優勢

ü 利用學校免費之證照、英文及公職輔導班

ü 選讀全英文課程，與外籍生互動



備審資料內容

讀書
計畫

(一)近程計劃

3.自我管理：
大學校園生活中 課堂之餘的時間很多，

因此最重要的便是學習如何善用時間。訓練獨
立自主地生活。可挪出每天零碎的時間，並確
實做好各項科目的預習與複習，安排每日運動
與讀書時間。
4.接觸課本以外的人、事、物：

以不影響課業為原則，可參加學校社團(如：
財金系系學會)，學習團隊合作與分工。在放假
的時候，可安排戶外活動，接近大自然。或是
留在家裡幫父母親工作，分擔他們的辛勞。



備審資料內容

讀書
計畫

(二)中程計劃

1. 基礎學習：
大一、大二時，除了必修科目的致力修習，

以充分獲得應具備的財金知識之外，將利用金
融投資系統－操盤家與虛擬交易所系統，配合
虛擬交易所作虛擬投資操作，作進一步的研習，
以獲得更大的學習空間。



備審資料內容

讀書
計畫

(二)中程計劃
2.更上一層樓：

大三、大四時，以興趣及切合實用為原則，
針對所選的科目，講求實際應用與融會貫通，
並積極跟隨系上指導老師研究科技部大專生研
究計畫̡參加校外金融投資競賽 為將來投考
研究所打下基石。此外，亦將積極報考金融相
關證照 如：財金風險管理分析師(FRM)、證
券高級營業員̡投信投顧業務員̡理財規劃人
員、信託業務員、期貨業務員é等，充實自我
條件 為就業做好準備̢



備審資料內容

讀書
計畫

(三)遠程計劃

1.生涯規劃：
在對於自己有興趣的科目全心頭投入學習

之後，以了解自己在財金方面較為出色的專長，
進而規劃出繼續深造(五年一貫)̡實習就業(7+1)

及生活的藍圖。如 未來希望在大學或研究所
畢業後，能進入社會就業，為大眾服務。
2.未來的期許：
ü 未來職業方向(例如何種金融領域機構及職務)

ü 未來自我期許(達到何種職涯境界)

ü 未來自我實現狀態(例如如何服務人群等)

ü éé



備審資料內容

自
傳

Â個人與家庭基本資料

Â個人自我剖析(個性、優缺點)

üSWOT、性向測驗

Â個人經歷

ü工作、社團等

Â個人成就、競賽成果

Â能凸顯自身能力之技能項目、興趣、嗜好

Â生涯規劃與未來展望

ü與報考校系之結合



備審資料內容

自
傳

Â建議以圖、表、分段落、項目呈現

Â每項目下結論

Â隱惡揚善

V 以實際例證來說明自己的能力

Â避談爭議性的題材

Â文辭通順、無錯字

V 證卷？證劵？

Â強調自身與申請校系之關聯(現在、未來)

Â可適當加入與報考校系之相關資料照片





面試內容

自我介紹 說明為何報考該校系 說明就讀意願

儀態
就讀該科系之潛力
V邏輯、辯思能力
V抗壓性

該科系專業知識
之瞭解程度



面試準備原則

ü模擬面試練習

ü服裝合宜

ü簡短自我介紹

ü強調為何報考該校系、與該校系之連結

ü強調為何有高就讀意願

ü誠實應對問題(會與不會)、隱惡揚善

ü充分暸解備審資料內容及重大相關時事與知識

ü表現出合適就讀該校系、已準備及有就讀決心的態度



面試前準備

Â自我介紹內容

ü英文自我介紹？

Â熟讀備審資料

Â與該科系相關之時事與專業知識

Â瞭解該校系內容

Â準備問題

Â事先演練

Â保持充足精神

Â提前至面試場地

Â確認手機關機



Â著整齊服裝

ü勿穿休閒短褲、牛仔褲、T-shirt、球鞋、飾品

ü校服？

Â男生

ü勿蓄鬍、長髮

ü襯衫、全套西裝？

Â女生

ü勿過高跟鞋、短裙、濃妝

ü套裝？

服裝儀容準備



口試面談模式

一對多

多對一

一對一

多對多

小組討論



Â依引導就座

ü禮貌問候

ü坐姿儀態(保持微笑、避免不必要小動作)

Â可提供簡單書面資料(折頁式)

Â自我介紹

ü簡短扼要(一分鐘內)

ü先講報考動機

Â簡要回答問題

ü說明出處(盡量與該校系內容結合)

ü建議分點說明

ü勿過快語速、清晰口語、肢體動作

面試應對原則



Â誠實回答(勿說謊、裝懂)

Â避免爭辯

Â問到不會回答的問題

ü再詳細詢問問題

ü據實以告

ü轉移話題！

Â不要以批評方式回答

Â掌握機會問有效問題

Â感謝

面試應對原則



Â請問你第一階段有通過哪些校系？

Â當詢問到不會問題時該如何回答？

Â你適合唸本系嗎？

Â為何要錄取你而非你同學？

Â若錄取時會真的來嗎？

Â請說明他校系不好之處為何？

Â為何報考本校系？

Â若錄取多校系時，你如何選擇？為什麼？

面試常問問題及情形




